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Herzlich willkommen

in der Bibliothek der Universitat Konstanz!

Dieser kleine Leitfaden soll Ihnen helfen, sich bei uns schnell
zurechtzufinden. Mit Hilfe von Inhalts- und Stichwort-
verzeichnis konnen Sie sich genau die Informationen
herauspicken, die Sie brauchen, ohne die ganze Broschiire
lesen zu miissen.

Wenn Sie mehr Unterstiitzung bendtigen, wenden Sie sich
bitte einfach an eine unserer Mitarbeiterinnen oder einen
unserer Mitarbeiter. Erfolgreiche Recherchen und interes-
sante Lektiiren wiinscht Ihnen

Ihre Bibliothek der Universitat Konstanz


http://www.ub.uni-konstanz.de/bibliothek/wo-steht-was.html
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Anschrift

Homepage

Telefon und
E-Mail

Bankverbindung

Offnungszeiten

Buchbereiche
JundN

Buchbereiche
Infozentrum, G, S
und Mediothek

Ausleihe

Ausleihzentrale
im Buchbereich N 6

Leseraum auf J5

Information

1. Erste Orientierung

Bibliothek der Universitat Konstanz

Universitatsstralde 10

Briefadresse: D-78457 Konstanz

Paketadresse: D-78464 Konstanz (z.B. fiir Biichersendungen)

www.ub.uni-konstanz.de

Telefon: +49 7531 88-2871

E-Mail: Information.UB@uni-konstanz.de

BW Bank Konstanz
Kontonr.: 7486501274
BLZ: 600 501 01

Nutzung der Bibliothek und
Buchriickgabe

Ausweise fiir Externe,
Exmatrikulation, Adress-
anderungen, Barzahlung von
Gebiihren

Nicht ausleihbare Fernleihen,

Nutzung von Rara-
Bestanden, Scanner u.a.
fiir alle bibliotheks-
bezogenen Fragen

24-h rund um die Uhr

geschlossener Bereich (Magazin)

Montag bis Freitag:

8.00 - 23.00 Uhr
Samstag: 9.00 - 23.00 Uhr
Montag bis Donnerstag:
9.00 - 17.00 Uhr

Freitag: 9.00 - 15.30 Uhr

Montag bis Freitag:

9.00 - 19.00 Uhr

Samstag: 11.00 - 17.00 Uhr
N6

Montag bis Freitag:

9.00 - 19.00 Uhr

Samstag: 11.00 - 17.00 Uhr
J 401

Montag bis Freitag:

11.00 - 15.00 Uhr



http://www.ub.uni-konstanz.de/

Standorte der Fachgebiete
Wo stehen welche Biicher in der Bibliothek?

Fachgebiet Signatur Standort

Altertumswissenschaft ant N 5+ Magazin

Amerikanistik ame N 5+ Magazin

Anglistik eng N 5+ Magazin

Anthropologie atp N 5+ Magazin

Archdologie arc N 5+ Magazin

Audiovisuelle Medien 6... N 4 + Magazin

Biochemie bch N 6a

Biologie bio N5/N6/N7/J2 Komp.anl.

Bodensee-Literatur 7... N 5+ Magazin

Buch- und Bibliothekswesen bub N 5+ Magazin

Chemie che N5/N5a/N6/J 2 Komp.anl.

Deutsche Sprach- und Literaturwiss. deu N 5+ Magazin

Dissertationen, Diplomarbeiten (KN) D/E N 5+ Magazin

Europdisches Dokumentationszentrum edz N 5+ Magazin

Franzosisch / Philologie frz N 5+ Magazin

Fremdsprachenlernen fsa - fsu N 4 + Magazin

Geographie erd N 5+ Magazin

Germanistik ger N 5+ Magazin

Geschichte

- Allgemein gsa N 5+ Magazin

- Alte Geschichte gsd - gse N 5+ Magazin

- Historische Hilfswissenschaften gsh N 5+ Magazin

- Kirchengeschichte gsv - gsw N 5+ Magazin

- Militér- und Kriegsgeschichte gsz N 5+ Magazin

- Mittelalter gsf-gsg N 5+ Magazin

- Neuzeit bis 1917 gsh - gsj N 5+ Magazin

- Neuzeit bis 1917 (Fortsetzung) gsk - gsp N 5+ Magazin

- Recht / Geschichte gss - gst N 5+ Magazin

- Verfassungsgeschichte gsu N 5+ Magazin

- Vor- und Friihgeschichte gsc N 5+ Magazin

- Wirtschafts- und Sozialgeschichte gsq - gsr N 5+ Magazin

- Geschichte des 20. Jh. (1918 - 2000) gsx J 3a + Magazin

- Geschichte des 21. Jahrhunderts gta - gtm J3a

- Zeitgeschichte Parlamentaria gsx J 3c (Kompaktanlage)

Grazistik gri N 5+ Magazin

Hispanistik spa N 5+ Magazin

Informatik kid N 5+ Magazin

Informationsliteratur inf N 5+ Magazin

Italianistik ita N 5+ Magazin

Jura jua2/2.10 J 5a + Magazin
jua J 2 (Komp.anl.) + Magazin
jub - jui J4




juk -juz J3b

Fachgebiet Signatur Standort
Kultur- und Geistesgeschichte alg N 5+ Magazin
Kunstwissenschaft kun N 5+ Magazin
Latinistik lat N 5+ Magazin
Lehrbuchsammlung lbs J 4 + Magazin
Lehrbuchsammlung Naturwiss. lbs 642 - 780 N 6a
Linguistik spr N 4 + Magazin
Literaturwissenschaft lit N 5+ Magazin
Mathematik mat N 5+ Magazin
Medienwissenschaft mwa-mwz N 5+ Magazin
Mikrofilme M N 4 + Magazin
Musikwissenschaft mus N 5+ Magazin
Naturwissenschaften allgemein sCi N5 /J 1 (Infofragen)
Neugrazistik ngr N 5+ Magazin
Niederlandistik ndl N 5+ Magazin
Orientalistik ori N 5+ Magazin
Padagogik erz N 5+ Magazin
Philosophie pha - phx N 4 + Magazin
Physik phy N5a/N6/J2 Komp.anl./J1
Politische Wissenschaft pol J3a
Portugiesisch / Philologie spp N 4 + Magazin
Psychologie psy N 4 + Magazin
Religionswissenschaft tha - thz N 4 + Magazin
Romanistik rom N 4 + Magazin
Ruménisch / Philologie rum N 4 + Magazin
Skandinavistik ska - sks N 4 + Magazin
Slawistik sla - slx N 4 + Magazin
Sonstige Sprachen / Literaturen ssl N 4 + Magazin
Soziologie S0z N 4 + Magazin
Sportwissenschaft gym N 5+ Magazin
Sprachlehrmittel fsa - fsu N 4 + Magazin
Sprachwissenschaft spr N 4 + Magazin
Statistik sta N 4 + Magazin
Statistisches Quellenmaterial stq N 4 + Magazin
Technik tec N 5a/J 1 (Info fragen)
Theater, Tanz, Film, Funk, TV tff N 4 + Magazin
Theologie tha - thp N 4 + Magazin
Verwaltungswissenschaft pol, wrp J2,J3a
Volkskunde vok N 4 + Magazin
Wirtschaftswissenschaften wra - wru J 2 + Magazin

Bitte beachten Sie: Eine nach Signaturengruppen geordnete Liste finden Sie im Infoblatt
LSignatureniibersicht”, das an der Information auch in gedruckter Form fiir Sie ausliegt.
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Fiihrungen,
Veranstaltungen

Information

KIM

Fach-
informationen

Allgemeine Fiihrungen bieten wir an jedem 1. Mittwoch im Monat um
18.15 Uhr und zu Semesterbeginn mehrmals wochentlich an. Die
genauen Termine finden Sie auf unserer Homepage. Start ist auf Ebene
N 6 (vor dem Haupteingang der naturwissenschaftlichen Bibliothek)

Fachspezifische  Bibliotheksfiihrungen  werden  von  den
Fachreferentinnen und Fachreferenten angeboten.

Das Gesamtangebot der Veranstaltungen der Bibliothek finden Sie {iber
unsere Homepage:

Homepage Y Serviceangebote Y Teaching Library

Y Bibliotheksfiihrungen und - veranstaltungen

Um Sie bei der Beschaffung der von Ihnen benotigten Informationen zu
unterstiitzen, stehen Ihnen unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
der Information im Buchbereich Naturwissenschaften montags bis
freitags von 9.00 -19.00 Uhr und samstags von 11.00 -17.00 Uhr zur
Seite. Im Buchbereich J bieten wir montags bis freitags von 11.00 -
15.00 Uhr eine Bibliotheksauskunft an.

Kommunikation-Information-Medien

Das Rechenzentrum bietet im Rahmen des Serviceverbundes KIM Hilfe
und Support bei EDV- (IT-) technischen Fragen an.

Mo - Fr: 10.00-17.00 Uhr

Raum:V 517

Zudem konnen Sie sich mit Ihren Fachfragen an Ihre Fachreferentin
oder Ihren Fachreferenten wenden oder nachsehen, ob die von Ihnen
gesuchte Information auf der Fachinformationsseite bereitgestellt ist,
die Sie (iber den Link Fachinformation von unserer Homepage aus
abrufen konnen. Ihre Fachreferentin bzw. Ihren Fachreferenten finden
Sie im Anhang dieser Broschiire unter ,Ansprechpartnerinnen und
Ansprechpartner”.




Bibliotheksprofil

Zeitungen

Nachschlagewerke

Lehrbuch-
sammlung

Semesterapparate

2. Bestande

Die Bibliothek ist die einzige Einrichtung zur Literaturversorgung der
Universitdit Konstanz. Es gibt keine Instituts-, Seminar- oder
Fachbereichshibliotheken.

Der Gesamtbestand, eine Mischung aus Ausleih- und Prasenzbestand
(iiber 2 Millionen Bande) ist systematisch geordnet und teilweise frei
zugdnglich aufgestellt. Die Bibliothek kann von jedem, auch von Nicht-
Universitatsangehorigen, genutzt werden. Wegen Asbestfunden sind
Teile unseres Bestandes nicht frei zuganglich, sondern miissen bestellt
werden.

Eine Zeitungsleseecke mit den wichtigsten deutschsprachigen und
fremdsprachigen Tageszeitungen und Zeitschriften steht Ihnen auf N 6
zur Verfiigung.
Eine Auswahl an Lexika, Adressbiicher und Nachschlagewerke ist auf N
5 aufgestellt.

Die Lehrbuchsammlung beinhaltet grundlegende Studienliteratur in
mehreren Exemplaren. Die Lehrbuchsammlung finden Sie auf J 4 -
naturwissenschaftliche  Lehrbiicher  stehen im  Buchbereich
Naturwissenschaften auf Ebene N 6a.

In den Semesterapparaten wird von den Dozenten die fiir ihre
Lehrveranstaltungen relevante Literatur zusammengestellt.

Die Semesterapparate stehen nach Namen der Dozenten geordnet auf
den Ebenen J 3a und J 3b.

Naturwissenschaftliche Semesterapparate werden ebenfalls nach
Namen der Dozenten geordnet auf N 4 angeboten.

Die hier zusammengestellten Biicher sind in der Regel nicht ausleihbar,
in vom Dozenten definierten Ausnahmefallen fiir zwei Tage.

Etliche Dozenten bieten Materialien zu ihren Veranstaltungen, wie z.B.
Skripte, Folien, Arbeitspapiere etc., auch in elektronischer Form iiber
die Lernplattform Ilias an.

Homepage der Bibliothek Y Digitale Bibliothek Y E-Learning
(ILIAS)




Lesesaal aufJ 5

Neuerwerbungen

Spezialbestdnde,
Sonder-
sammlungen

Anschaffungs-
vorschldge

Im Lesebereich auf J 5 konnen einige besonders gefragte

Zeitschriften eingesehen und kopiert werden. Auch besonders schiit-
zenswerte Bestdnde (unsere Rara-Biicher sowie nicht ausleihbare
Fernleihbiicher) kdnnen hier gelesen werden.

Uber folgenden Link kann man sich einen Uberblick iiber neu gekaufte
Biicher verschaffen:
Homepage Y Serviceangebote Y Neuerwerbungen

Die Bodenseesammlung ist eine Zusammenstellung von Literatur zum
Bodenseeraum (Standort: N 5 und Magazin).

Das Europdische Dokumentationszentrum (EDZ) enthdlt Publika-
tionen der Europdischen Union (Standort: N 5 und Magazin).

Die wertvollsten, schiitzenswertesten Biicher der Bibliothek (Rara) sind
nicht frei zuganglich aufgestellt. Bei Interesse wenden Sie sich bitte an
die Information, so dass wir die Bande fiir Sie im Lesebereich auf J 5
bereitlegen konnen.

Die Wessenberg-Bibliothek ist eine Dauerleihgabe der Stadt Konstanz.
Diese Sammlung ist nicht frei zuganglich. Der Schwerpunkt dieses
Bestandes liegt bei Verdffentlichungen des 18. und 19. Jahrhunderts,
vorwiegend bei den geisteswissenschaftlichen Disziplinen, vor allem
Theologie, Geschichte, Literatur, Kunstwissenschaft, Philosophie und
Padagogik. Interessenten wenden sich bitte an die Information. Die
Materialien werden im Lesesaal auf J 5 bereit gestellt.

Ein bisher im Bibliotheksbestand nicht vorhandenes Buch konnen Sie
zur Anschaffung durch die Bibliothek vorschlagen und sich auch gleich
darauf vormerken:

Homepage UB Y Serviceangebote Y Anschaffungsvorschlag




Suche im lokalen
Katalog der
Bibliothek

3. Literatur- und Mediensuche
Homepage UBY Lokale Kataloge

In beiden Katalogen kdnnen Sie nach den Bestanden der Bibliothek der
Universitat Konstanz recherchieren. Es gibt die Bereiche:
Suche nach a) gedruckte Biicher / Medien / Zeitschriftentitel

b) elektronische Biicher und Zeitschriften

a) Biicher / Medien / Zeitschriftentitel
aa) Einfache Suche

Homepage UBY Lokaler Bestand Y Einfache Suche (Suchschlitz
links) fiir Schnelleinstieg

oder Homepage UB Y Lokale Kataloge (auf Homepage in oberer Leiste
anwihlen) Y dann Lokaler Katalog wihlen.

Hier suchen Sie nach den gedruckten Biichern, Zeitschriften und
audiovisuellen Medien der Bibliothek. Diese Datenbank enthalt
zusatzlich einige elektronische Zeitschriften und Biicher.

Dazu tragen Sie die Ihnen bekannten Stichworte des Titels und/ oder
den Verfasser in das Feld ,Suchbegriff(e)” ein. Sie starten die Abfrage,
indem Sie auf den Button ,Suchen” klicken.

Die Ergebnisse Ihrer Suchanfrage werden zundchst in einer Trefferliste
angezeigt. Sie kdnnen einzelne oder alle Titel einer Seite auswahlen,
um sich diese ausfiihrlicher anzusehen. In der Vollanzeige werden
neben den vollstandigen bibliographischen Angaben auch die Signatur
(= Standort des Buches in der Bibliothek) und der Ausleihstatus (z.B.
Jverflighar”) angezeigt. Zur Zeit entliehene Biicher oder Materialien,
diein den nicht frei zuganglichen Magazinen stehen, konnen Sie online
vormerken.

ab) Erweiterte Suche

Lokale Kataloge (s.0.) Y Erweiterte Suche nach Biichern / Medien /
Zeitschriftentiteln (blaue Leiste links ,Suchmenii)

In der ,Erweiterten Suche” konnen Sie mehrere Suchbegriffe unter
Verwendung von logischen Verkniipfungen ,und - oder — nicht”
miteinander kombinieren. Ihre Treffermenge kdnnen Sie begrenzen,
indem Sie Ihre Suche nach bestimmten Aspekten einschranken:
Medientyp (z.B. Zeitschrift/Zeitung, Video/DVD), Fachgebiet oder
Erscheinungsjahr.

Bitte beachten Sie: In diesem Katalog kdnnen Sie nur nach
Zeitschriftentiteln, nicht aber nach Aufsdtzen recherchieren!




ac) Thematische Suche
Lokale Kataloge (s.0.) Y Thematische Suche (blaue Leiste links
~Suchmenii”)

Wenn Sie Biicher und Medien zu einem bestimmten Thema suchen und
keinen Verfasser oder Titel kennen oder wenn Sie sich einen Uberblick
verschaffen wollen, nutzen Sie den Einstieg ,Thematische Suche”.

Am wichtigsten ist hier der Bereich ,Schlagwortsuche”. In das Feld
~Suchbegriff(e)” geben Sie ein Wort ein, das das Thema beschreibt,
liber das Sie Literatur benétigen.

Nach dem Abschicken der Suchanfrage iiber den Button ,Suche”
bekommen Sie verschiedene relevante Systemstellen angezeigt (=
Stellen in der Bibliothek, an denen inhaltlich zusammengehdrende
Literatur gemeinsam aufgestellt ist). Uber den Link in der Spalte ,Titel”
konnen Sie sich die Bestande dieser Stellen anzeigen lassen.

Wenn Sie jedoch nach Abschicken der Suchanfrage keine relevanten
Systemstellen angezeigt bekommen, sollten Sie es erneut mit anderen,
synonymen Begriffen versuchen.

b) e-Books & e-Journals

Homepage UB Y Lokale Kataloge (auf Homepage in oberer Leiste
anwihlen) Y dann eBooks & eJournals wihlen.

Hier erhalten Sie Zugang zu elektronischen Biichern und Zeitschriften,
die im Campusnetz der Universitat verfiigbar sind.

Wenn Sie im gesamten Bestand an elektronischen Zeitschriften
recherchieren wollen, nutzen Sie die Konstanzer Sicht auf die
Elektronische Zeitschriften-Bibliothek (EZB).

Angezeigt werden die nach Fachgebieten sortierten elektronischen
Zeitschriften. Sollten jedoch in einem Fachgebiet sehr viele
Zeitschriften verzeichnet sein, nutzen Sie als Sucheinstieg besser die
~Schnelle Suche” mit Titelstichwortern.
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Bestellen von
Magazinbestdanden

Sucheinden
Bestdanden anderer
Bibliotheken

Recherchein
Datenbanken

Viele Bestdnde sind zur Zeit nicht frei zuganglich und stehen in den
geschlossenen Buchbereichen Informationszentrum, G und S.

Im Katalog sind die Bestande mit Status ,verfligbar” gekennzeichnet,
zusatzlich findet man den Hinweis ,(Magazin)“.

Sie konnen einzelne Exemplare durch Anklicken des Buttons
~Auswdhlen” und ,Exemplare bestellen/vormerken” anfordern.

Durch Eingabe Ihrer Bibliotheksausweisnummer und des Passwortes
konnen Sie das gewiinschte Exemplar bestellen (bitte dabei Abholstelle
N 4 auswahlen). Das Buch wird zur Selbstabholung auf N 4 fiir Sie
bereitgestellt. Sie werden per Mail informiert.

Homepage UB Y Digitale Bibliothek Y Kataloge
Sollten Sie Ihre gewiinschte Monographie oder Zeitschrift im Bestand
der Bibliothek der Universitat Konstanz nicht gefunden haben, konnen
Sie iiber folgende Kataloge recherchieren, in welcher anderen
Bibliothek der Titel vorhanden ist.
a) Siidwestdeutscher Bibliotheksverbund (SWB)

Nachgewiesen sind hier die Bestande der wissenschaftlichen baden-

wiirttembergischen Bibliotheken.
b) Karlsruher Virtueller Katalog (KVK)

Mit nur einer Suchanfrage konnen Sie (iber diesen

Katalog in den elektronischen Bibliothekskatalogen zahlreicher

deutscher und auslandischer Bibliotheken recherchieren.
c) Zeitschriftendatenbank (ZDB)

Nachweis samtlicher in deutschen wissenschaftlichen Bibliotheken

vorhandener Zeitschriften.
d) WorldCat

Ein Verbundkatalog vieler US-amerikanischer Bibliotheken
Homepage UB Y Digitale Bibliothek Y Fachdatenbanken
Fiir eine thematische Literatursuche nach Zeitschriftenaufsatzen (und
auch Biichern) nutzen Sie die in Konstanz vorhandenen Datenbanken
auf CD-ROM oder online.
Die fiir Ihre spezielle Fragestellung relevante fachspezifische
Datenbank ermitteln Sie ({iber die thematisch gegliederte
Datenbankliste.
Achtung: Die in Datenbanken gefundenen Nachweise sind eventuell
nicht alle in der Bibliothek der Universitdt Konstanz vorhanden! Bitte
tiberpriifen Sie die Titel am lokalen Katalog. Aufsatze miissen Sie iiber
den Zeitschriftentitel recherchieren. Sollte das Gewiinschte in Konstanz
nicht im Bestand sein, konnen Sie die Angebote der Dokumentliefer-
dienste nutzen. Nahere Informationen finden Sie unter 5. ,Dokument-
lieferung” in diesem Leitfaden.
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Leihfristen

Selbstausleihe

Leihfrist-
verlangerung

Mahnungen

Ausleihservice

Vormerkungen

4. Benutzung und Ausleihe

Materialien Leihfristen Ausnahmen
Biicher und in der Regel 4 Videos, DVDs: 1 Woche
andere Wochen
Medien
Gelbpunkt- nicht keine Ausnahmen
biicher ausleihbar
Zeitschriften nicht gebundene geisteswiss. oder
ausleihbar juristische Zeitschriften (ohne
Gelbpunkt): 1 Woche
Semester- siehe keine Ausnahmen
apparate Fristzettelim
Buch
Biicher mit nicht keine Ausnahmen
inf-Signatur ausleihbar

An den Selbstausleihterminals in J 4 und N 6 konnen Sie in
Selbstbedienung ausleihen, auch nachts und an Sonn- und Feiertagen.

Eine Verldngerung der Leihfrist geschieht automatisch. Liegt keine
Vormerkung vor, wird die Leihfrist zweimal bedingt um jeweils weitere
8 Wochen verlangert. Bedingt heilt: Trifft eine Vormerkung wahrend

der Verldngerungsphase ein, wird das gewiinschte Material
zuriickgefordert. (Maximale Leihfrist: 20 Wochen)
Bringen Sie die Biicher spdtestens nach der kostenlosen

Riickgabeaufforderung zuriick, lassen Sie es nicht zu Mahnungen
kommen! Die erste Mahnung kostet 1,50 Euro, die zweite zusatzlich 5
Euro, alle weiteren Mahnungen kosten zusdtzlich 10 Euro. Die Hohe der
angefallenen Mahngebiihren kénnen Sie iiber Homepage UB Y Ser-
viceangebote Y Kontoinformationen ansehen.

Fiir Materialien aus Semester- oder Handapparaten (Kurzausleihen)
fallen bei nicht fristgerechter Riickgabe hohe Uberschreitungs-
gebiihren ohne vorherige Riickgabeaufforderung an.

Flir Reklamationen, beschddigte oder vermisste Biicher zustdndig:
Ausleihservice in Raum J 401. Tel. / E-Mail: S.18.

Vormerkungen auf ausgeliehene Biicher und auf Biicher im
Magazinbestand sind durch Eingabe von Benutzernummer und Passwort
im Katalog moglich. Sobald das gewiinschte Buch zur Verfiigung steht,
erhalten Sie Nachricht von uns. An Ihre E-Mail-Adresse sind diese
Benachrichtigungen iiber vorgemerkte Biicher kostenlos.
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Passwort

Ausleihkonto

Ihr Passwort fiir die Bibliothek erhalten Sie bei der Information (auf N 6
und J 401) oder bei der Ausleihzentrale (auf N 6) gegen Vorlage Ihres
Benutzerausweises. Sie brauchen es zum Vormerken, um Ihr Benutzer-
konto einzusehen, fiir Fernleihbestellungen und zur Authentifizierung
an den Internet-Terminals. Fiir Studierende der Uni Konstanz ist das
Mailpasswort des Uni-E-Mail-Accounts gleichzeitig das
Bibliothekspasswort.

In Ihr Ausleihkonto konnen Sie selbst Einblick nehmen und sich so
einen Uberblick iiber Ihre Ausleihen, Vormerkungen, Bereitstellungen
und Gebiihren verschaffen sowie uns Anderungen Ihrer Adresse

bekannt geben. Zu erreichen iiber: ||| EG_

Y

= =4
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