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Einführung in die Suche nach Büchern 
und Aufsätzen 

Benutzung der Recherchesysteme  
Kataloge und bibliographischen Datenbanken

für Studenten der 
Psychologie und Pädagogik 
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Was nützen Ihnen?

Kataloge?

Bibliographische Datenbanken?

Fachportale ?

Anknüpfung an Einführung

Fachlexika?

punktuelle Information!

Begriffe klären, wiss. Kurzinformation!

lokale Buchbestände in UB und IB ermitteln!

fachwissenschaftliche Aufsätze zu Themen ermitteln! 

fachwissenschaftliche qualifizierte Internetquellen ermitteln! Recherchekompetenz - Grundlagen

Thema nun :
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Inhalte und Ziel

• Überblick über Recherchesysteme und 
Zugangsbedingungen

• Überblick über Rechercheinstrumente und -
kriterien 

• Fähigkeit zur Nutzung des elektronischen 
Katalogs HEIDI 

• Fähigkeit zur Nutzung einer bibliographischen 
Datenbank
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Recherchesysteme

Recherchesysteme im Überblick

Nutzen HEIDI: 
Ermittlung lokaler Buch-/Zeitschriften 
der UB und Institute 

Nutzen DigiKat: 
ergänzende Suche nach älteren (vor 
1986) UB-Bücher  

Nutzen nationale ... 
Kataloge: 
Suche nach nicht in HD 
vorhandenen Büchern  

Nutzen bibliograph. 
Datenbanken: 
Suche insbesondere nach 
Aufsätzen zu einem Thema  
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Recherchesysteme

Zugriffs- und Nutzungsbedingungen

• Homepage der UB 
– keine Beschränkung 

• HEIDI Recherche: 
– keine Beschränkung 

• HEIDI Selbstbedienungsfunktionen (Konto): 
– Benutzerkennung 

• Bibliographische Datenbanken: 
– Benutzerkennung als Studierender / Dozent
– Technische Bedingungen (Proxy, Java)
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Rechercheinstrumente und -kriterien

Recherchekriterien und Datenbank
Recherchekriterien: Schlüssel zur Datenbankstruktur

Nr. Autor Titel E-Jahr
1

2

3

4

Müller, Peter

Schmidt, Karl

Maier, Gabriele

...

Impulsmethode

Äthanol in ...

Die Stunde ...

1992

1987

1998

Pädagogik

Chemie

Romantik

SW/Inhalt
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HEIDI Recherchekriterien 
Übersicht über wichtigste Recherchekriteren

Wichtige inhaltliche Kriterien

Wichtige formale Kriterien

Rechercheinstrumente und -kriterien
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Rechercheinstrumente und -kriterien

HEIDI-Recherchekriterium: 
Zeitschriftentitel

Titel der Zeitschrift
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Rechercheinstrumente und -kriterien

Rechercheinstrumente bei HEIDI

• Boolesche Operatoren 
= verknüpfen Recherchebegriffe (Merkmale)
– AND

– OR

– NOT

100 2009

HEIDI-Standard

rot und gelb = 9 Treffer
rot oder gelb = 291 Treffer
gelb nicht rot = 91 Treffer

• Trunkierung
= ersetzen Buchstaben oder Buchstabenfolgen 

–* beliebig viele Zeichen 
–? 0 oder 1 Zeichen

z.B. Psycho* =
Psychologie
Psychogenese

• Index
= listet suchbare Begriffe eines Kiteriums auf 

•Ermittlung von Eingabefehlern
•Ermittlung anderer Begriffe
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Pädagogische Datenbank FIS-
Bildung 

Rechercheinstrumente und -kriterien

Auswahl Boolesche 
Operator zwischen 
Suchkriterien-/zeilen

Auswahl Boolesche 
Operator innerhalb 
Suchkriterien / -zeilen

Mögliche 
Suchkriterien

Index suchbarer
Begriffe 
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Handwörterbuch Psychologie

Exportierte 
Dateien aufrufen

Boolesche  
Optionen

Blättern im TextRecherchebegriff Blättern zwischen Treffern

Rechercheinstrumente und -kriterien
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Vorführung:
Weg zu

–HEIDI

–FIS Bildung

–Lexika der Pädagogik und 
Psychologie

–Thema: 
Stichwort E-Learning



13

U
ni

ve
rs

itä
ts

bi
bl

io
th

ek
 H

ei
de

lb
er

g 
–

Te
ac

hi
ng

 T
ea

m

Übung – Zeit: 30 Minuten

Aufgabenblatt

Ergänzende Handouts:
» HEIDI
» FIS-Bildung
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Rechercheproblem 
Suche über Autorenname erfolglos

Mögliche Ursachen und deren Behebung:

• Name nicht korrekt Index zu Kontrolle nutzen, 

• Reihenfolge nicht korrekt Familienname, Vorname

• Vorname abgekürzt Vorname korrekt ermitteln 
oder weglassen

• Autor ist nicht Buchautor sondern Aufsatzautor in 
einem Sammelwerk Herausgeber  ermitteln aus 
Zitat

• Autor ist nicht Buchautor sondern Aufsatz in 
Zeitschrift Zeitschriftentitel ermitteln aus Zitat
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Rechercheprobleme :
Suche über mehrere Suchkriterien erfolglos

Mögliche Ursachen und deren Behebung:
• ein oder mehrere Suchkriterien treffen nicht 

zu Suchkriterien reduzieren z. B. nur Autor
• ein oder mehrere Suchbegriffe sind falsch

Begriffe im Index kontrollieren
• sie erhalten kein Ergebnis prüfen Sie ob 

es eine Zeitschrift ist, dann können Sie nur 
über den Titel suchen und z.B. keinen 
Autorennamen eingeben



16

U
ni

ve
rs

itä
ts

bi
bl

io
th

ek
 H

ei
de

lb
er

g 
–

Te
ac

hi
ng

 T
ea

m

Rechercheprobleme:
Titelstichwortsuche ist erfolglos

Mögliche Ursachen und deren Behebung:

• Schreibfehler Kontrolle der verwendeten 
Begriffe

• Zu viele Stichworte weniger Begriffe 
verwenden

• Titel enthält nicht die Inhaltsbegriffe
Recherchekriterium Schlagwort oder Thema 
nutzen   
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Rechercheprobleme:
zu viele Treffer bei inhaltlichen 

Recherchekriterien 
Mögliche Ursachen und deren Behebung:

• Suchkriterium z.B. „Thema“ zu allgemein 
Einschränkung konkretere Kriterien wie 
Schlagwort

• Suchbegriff z.B. „Politik“ zu allgemein 
nach konkreterem Begriff suchen oder mit 
weiteren Begriffen eingrenzen
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Definition und Relevanz von 
Schlagwort / Descriptor

• Definition: Schlagworte charakterisieren den 
Inhalt eines Buches / Aufsatzes mit 
normierten Begriffen z.B. Nominativ Singular

• Relevanz: Schlagworte ermöglichen die 
Ermittlung eines Dokuments, auch wenn der 
der Begriff nicht in den Stichworten vorkommt 



19

U
ni

ve
rs

itä
ts

bi
bl

io
th

ek
 H

ei
de

lb
er

g 
–

Te
ac

hi
ng

 T
ea

m

Hinweise zu HEIDI

Verfügbarkeitsangaben
• ausleihbar = im Freihandbereich verfügbar

→ Selbstbedienung in der gewählten Bibliothek (Hauptbibliothek / Zweigstelle)

• bestellbar = im geschlossenen Magazin der UB
→ Bestellung erforderlich

• ggf. vor Ort ausleihbar = Institutsbestand
 → Ausleihe ggf. vor Ort möglich, im Institut erkundigen

• nicht ausleihbar = Präsenzbestand der UB, Institutsbestand
→ keine Ausleihe möglich

• --------------- = mehrbändiges Werk
→ Anwahl der Bände über „Anzeige Bände“

• entl. (VM an 1. Stelle)  = entliehen
→ Buch ist entliehen; Vormerkung an 1. Stelle möglich
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Hinweise zu HEIDI

• Bestellung:

• Vormerkung: 
– Voraussetzung: Buch ist entliehen

• Kontoverwaltung:
Einsicht in eigenes Konto mit 
– Ausleihen

– Vormerkungen

– Verlängerungen (nicht automatisch!)

– Gebührenübersicht

• Export
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Allgemeine Hinweise zur 
Suchstrategie

• Punktuelle Suche (Google-Like) =
– Begriffseingabe bei „Themensuche“

– Auswahl passender Titel aus Treffern

– Sichtung und Auswahl Schlagworte der Treffers

• Systematische Suche =
– Suche über ermittelte Schlagworte 

– Sichtung alternativer Schlagworte über Index
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Kontakt 

Universitätsbibliothek Heidelberg
Teaching Team

Plöck 107-109

69117 Heidelberg

www.ub.uni-heidelberg.de

schulung@ub.uni-heidelberg.de

Tel: 06221/54 - 2390


